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All'Albo  

Agli Atti  

 

OGGETTO: Avviso di selezione interna per n. 1 incarico di progettista e n. 1 incarico di collaudatore. Avviso 

prot. n. AOODGEFID/28966 del 6 settembre 2021 “Digital Board”: trasformazione digitale nella didattica e 

nell'organizzazione”, che qui integralmente si richiama, si comunica che, a seguito dell’approvazione delle 

graduatorie con decreto del Direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia 

scolastica e la scuola digitale 26 ottobre 2021, n. 353, la proposta presentata da codesta istituzione scolastica 

risulta ammessa a finanziamento a valere sulle risorse del Programma operativo nazionale “Per la Scuola – 

Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020–Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo 

Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 

Autorizzazione progetto 42550 del 2/11/2021 codice: 13.1.2-FESRPON-CA-2021-579   

CUP J89J21012370006 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

 VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 

Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/28966 del 6 settembre 2021 “Digital Board: trasformazione 

digitale nella didattica e nell'organizzazione”  

VISTA la propria domanda di candidatura n. 42550 del 02/11/2021e la scheda del progetto; VISTA la nota 

autorizzativa alla realizzazione del progetto 13.1.2-FESRPON-CA-2021-579 Prot. n. 

AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 intestata alla singola istituzione scolastica; VISTO il decreto di 

assunzione in bilancio del finanziamento Prot.6278-06-06 del 16/11/2021, con il quale è stato assunto nel 

Programma Annuale il progetto, per un importo di €  51.713,18; 

 PRESO ATTO che l’avviso prot. n. 4878/2020, considerata la situazione di emergenza ancora in atto, prevede 

che gli istituti possano acquisire le previste delibere degli organi collegiali in un momento successivo;  

VISTE le note prot. n. AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 e prot. n. AOODGEFID/35926 del 21/09/2017, 

contenenti chiarimenti in merito alle Attività di formazione-Iter di reclutamento del personale “esperto” e 

relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;  

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 

 VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018, recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 

delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1 c. 143 della Legge n. 107/2015”;  
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VISTA la nota MIUR prot. n. 4939 del 20/02/2019 avente oggetto “Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Adeguamento dell’attività negoziale delle 

Istituzioni scolastiche ed educative alla nuova disciplina ed indicazioni operative…”con la quale l’AdG 

formula raccomandazioni nei confronti delle II.SS. beneficiarie di risorse derivanti da fondi comunitari al fine 

dell’adeguamento delle attività negoziali alle nuove disposizioni dettate dal D.I. n. 129/2018; PREMESSO 

che per l’attuazione del Piano Integrato è necessario avvalersi di figure di elevato profilo professionale aventi 

competenze specifiche  

ATTESA la necessità di reperire esperti per l’incarico di progettazione e collaudo per la realizzazione del 

progetto in parola  

EMANA  

IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA  

per il personale prestante servizio presso l’Istituto Comprensivo 1 Paolo di Tarso di Bacoli mediante 

valutazione comparativa, per l’individuazione ed il reclutamento di:  

n. 1 esperto per l’incarico di progettista; 

 n. 1 esperto per l’incarico di collaudatore per l’attuazione del seguente progetto autorizzato: 

 

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, mediante 

selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nell’ambito 

lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione e collaudo di laboratori e 

ambienti innovativi supporto alla didattica Art. 1: Attività e compiti delle Figure richieste. L’attività e i compiti 

delle due figure esperte sono definiti dalle “Linee Guida per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e 

forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria” per il Programma Operativo Nazionale 2014-2020 e 

dalle indicazioni specifiche relative all’implementazione dei progetti autorizzati, di cui alle successive 

Note MIUR, a cui gli aspiranti sono tenuti a prendere visione, reperibili sul sito del Ministero 

dell’istruzione al link: https://www.icpaoloditarso.edu.it/ 

Le attività di progettista e collaudatore sono tra loro incompatibili; pertanto, è possibile 

presentare istanza per entrambi gli incarichi ma, se selezionati per entrambi gli incarichi, si 

dovrà presentare formale rinuncia ad uno dei due. Non possono partecipare alla selezione per 

la progettazione e il collaudo gli esperti che possano essere collegati a ditte o società interessate 

alla partecipazione alla gara di fornitura beni e servizi.  
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a) Compiti ESPERTO PROGETTISTA L’esperto progettista dovrà svolgere le attività ed i 

compiti previsti dalle indicazioni specifiche relative all’implementazione di progetti 

autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “fondi strutturali” In particolare dovrà: - 

formulare un progetto ed una pianificazione per il miglior uso e allocazione della 

strumentazione richiesta e finalizzata all’ottimizzazione della didattica; - collaborare alla 

stesura del piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente scolastico, 

mediante l'elaborazione della gara di appalto e la predisposizione del prospetto comparativo 

delle offerte pervenute, al fine di individuarne la migliore; - redigere il capitolato d’appalto 

completo delle schede tecniche e quant’altro necessario a raggiungere gli obiettivi preposti nel 

progetto; - verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature acquistate, quelle indicate 

nell'offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; - Occuparsi della gestione del 

progetto interfacciandosi con la ditta fornitrice come referente della scuola; - Registrare in 

collaborazione con la DSGA, nell’apposita piattaforma web dei Fondi Strutturali PON i dati 

relativi al progetto; - Provvedere alla variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti 

qualora si rendesse necessario; - Svolgere l’incarico secondo il calendario previsto dalla nota 

di autorizzazione in base alle direttive del Dirigente Scolastico; - Collaborare con il Dirigente 

Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al progetto, al fine di 

soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 

medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività; - Redigere 

i verbali relativi alla propria attività; - Creare il fascicolo elettronico e renderlo disponibile per 

la rendicontazione; - Documentare le ore prestate.  

b) Compiti ESPERTO COLLAUDATORE 

L’esperto collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle indicazioni 

specifiche relative all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR In 

particolare dovrà: - Effettuare un sopralluogo nei locali destinatari delle attrezzature acquistate 

(se previsti); - Collaborare con il Dirigente Scolastico e DSGA per verificare i documenti 

relativi alla consegna dei beni e verificare la corrispondenza dei beni acquistati rispetto a 

quanto specificato nel bando di gara indetto dall’istituto; - Collaudare le attrezzature ed i beni 

acquistati in base al progetto specifico, per verificare la corrispondenza dei beni acquistati, 

eventualmente, in collaborazione col docente Animatore Digitale e/o “team per l’innovazione 

digitale”; - Redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati; - Svolgere 
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l’incarico secondo il calendario approvato dal Dirigente Scolastico; - Inserire eventuali dati 

sulla piattaforma ministeriale; - Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA 

per tutte le problematiche relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 

dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle 

riunioni necessarie al buon andamento delle attività; - Redigere i verbali relativi alla propria 

attività; - Documentare le ore prestate  

Art. 1 – REQUISITI MINIMI DI ACCESSO I candidati dovranno: 

La selezione tra tutte le candidature pervenute avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle 

esperienze maturate, sulla base delle indicazioni fornite da apposita Commissione presieduta 

dal Dirigente Scolastico. Il Dirigente Scolastico, ove lo ritenga opportuno, potrà chiedere 

l’integrazione del curriculum vitae, relativamente alle certificazioni originali dei titoli e/o delle 

esperienze dichiarate. La graduatoria, una per ciascun profilo, realizzata tenendo conto della 

tabella di valutazione dei titoli presente nel bando, sarà elaborata sulla base dei soli elementi 

di valutazione riportati nei curricula. L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al 

candidato individuato per ciascun profilo. Le risultanze delle candidature pervenute verranno 

pubblicate all’Albo on line del sito web dell’Istituto.  

Art. 3 : Criteri di selezione: La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà 

ad opera della commissione presieduta dal Dirigente Scolastico, sulla base dei seguenti criteri 

di selezione. Le figure da nominare saranno individuate sulla base dei punteggi specificati 

nelle tabelle sottostanti 

Art 4: Attribuzione degli incarichi L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite incarico ad 

personam. Ciascun incarico decorrerà dalla data di sottoscrizione della lettera di incarico fino 

al 31.12.2022, salvo proroga. Il compenso complessivo calcolato per l’incarico di progettista 

e determinato in relazione all’attività da svolgere e ai tempi necessari di svolgimento 

dell’incarico affidato sarà pari ad Euro 394,00 (max) lordo stato, come da candidatura 

autorizzata; Il compenso complessivo calcolato per l’incarico di collaudatore e determinato in 

relazione all’attività da svolgere e ai tempi necessari di svolgimento dell’incarico affidato sarà 

pari ad Euro 394,00 (max) lordo stato, come da candidatura autorizzata. A fronte di attività 

svolte in eccedenza rispetto a quanto indicato l’importo si intende commisurato in maniera 

forfetaria. Il compenso sarà liquidato ad effettiva erogazione dei fondi e in misura 
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proporzionale ai finanziamenti ricevuti. Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto 

scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie. Le attività da retribuire dovranno 

risultare da un apposito registro delle firme che attesti l’impegno orario. L’attività svolta sarà 

soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. Altri requisiti per 

la partecipazione Il bando è riservato al personale interno all’Istituto. Gli esperti saranno 

individuati tra tutti coloro che ne avranno fatto richiesta per iscritto allegando 

obbligatoriamente, pena l’esclusione, il curriculum vitae in formato europeo. Nell’istanza, 

debitamente firmata (pena l’esclusione), dovranno essere indicate: o Le proprie generalità; o 

Il codice fiscale; o L’indirizzo e il luogo di residenza; o Il recapito telefonico e l’eventuale 

indirizzo di posta elettronica; o L’autorizzazione al trattamento dei dati personali; o Fotocopia 

(da allegare) di un valido documento di riconoscimento;  

Art 5: Presentazione delle domande di candidatura Gli interessati dovranno far pervenire 

Istanza di partecipazione al bando a mezzo mail all’indirizzo dell’Istituto indicando nel campo 

mail la dicitura Candidatura esperto Progettista o Collaudatore Avviso prot. n. 

AOODGEFID/28966 del 6 settembre 2021 “Digital Board”. Non saranno prese in 

considerazione altre forme di invio. Le candidature dovranno pervenire entro e non oltre le ore 

12:00 del giorno 25/11/2021. Considerata la necessità di concludere tutte le procedure previste 

entro i termini indicati dalle disposizioni ministeriali, l’incarico potrà essere attribuito anche 

in presenza di una sola candidatura, purché rispondente alle caratteristiche richieste.  

Art. 6: Formulazione graduatoria La Commissione, tenuto conto dei requisiti e dei titoli citati 

nei criteri di valutazione del presente bando, provvederà alla formulazione di una graduatoria 

di merito. Avverso la graduatoria è ammesso ricorso al capo d’Istituto entro 5 giorni dalla 

pubblicazione. Sulla scorta della graduatoria definitiva si provvederà alla individuazione 

dell’esperto da nominare. I risultati della selezione saranno pubblicati all’Albo della Scuola. 

L’Amministrazione contatterà direttamente l’esperto selezionato il quale si renderà disponibile 

ad un primo incontro col Dirigente Scolastico.  

Art. 7: Rinuncia e surroga In caso di rinuncia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando 

la graduatoria di cui al precedente comma.  

Art. 8: Trattamento dei dati personali Ai sensi del GDPR 2016/679, i dati personali forniti dai 

candidati saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo 1 Paolo di Tarso di Bacoli per le 
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finalità di gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente 

alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate allo svolgimento della selezione o alla 

posizione giuridico-economica del candidato. L’interessato gode dei diritti di cui al citato 

D.Lgs. 196/2003, così come modificato dal Dlgs 101/2018 (vedi informativa allegata) 

Art. 9 Pubblicizzazione Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione: sul sito 

ufficiale della scuola in Home Page e nell’area Pon all’indirizzo web 

www.icscasalvelino.edu.it, in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità 

delle azioni PON finanziate con i Fondi FESR.  

Art. 10 Disposizioni finali Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si 

applicano le disposizioni previste dal disciplinare relativo al conferimento dei contratti di 

prestazione d'opera e le linee guida richiamate in premessa, nonché, per quanto compatibile, 

la normativa vigente in materia di concorsi pubblici. Parte integrante del presente 

 AVVISO sono: 

  ALLEGATO 1: istanza di partecipazione  

 ALLEGATO 2: valutazione dei titoli  

 ALLEGATO 3: dichiarazione di incompatibilità Il presente avviso viene reso pubblico 

mediante pubblicazione all’Albo on line dell’Istituto, sul sito ufficiale della scuola 

all’indirizzo web https:// www.icpaoloditarso.edu.it/ 

ELEMENTI PUNTEGGIO 

Titolo di Studio  
Laurea Specialistica Laurea vecchio 

ordinamento 

Fino a 99: 5 punti  

Fino a 105: 10 punti  

Fino a 110: 15 punti 110 con lode:  

30 punti 

Max Punti 30 

  

Diploma  

Diploma Fino a 42: 1punto  

Fino a 48: 2punti  

Fino a 60:3punti 

Max Punti 3 
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Specializzazione programmatore su elaboratori 

elettronici 

Punti 10 

Altre Certificazioni Punti 10 

Punti 10 Certificazioni Informatiche (ECDL, 

IC3, C1 MIUR ...) Punti 10 x certificazione 

(max2) 

Punti 10 x certificazione 

(max2) 

Esperienze specifiche (max 30 punti)  

Comprovate esperienze/competenze di 

progettazione Installazione e collaudo di Reti 

Informatiche, Laboratori informatici e/o 

ambienti di apprendimento disupporto alla 

didattica in ambito diverso dai PON FESR 

Punti 5 per ogni attività 

Esperienza lavorativa come dipendente di 

aziende del settore specifico (documentabile) 

con mansioni di progettista, installatore e 

collaudatore di attrezzature specifiche e/o di 

supporto alla didattica 

Punti 2 per ogni anno 

Precedenti rapporti di collaborazione come 

progettista/collaudatore con istituzioni 

scolastiche nell’ambito di progetti PON/FESR 

Punti 3 per ogni attività 

Esperienze in qualità di esperto e/o tutor in corsi 

PON /FSE 

Punti 1 per ogni attività 

Relatore e/o tuto rin corsi di aggiornamento per 

docenti/ata sulle tecnologie per la didattica e/o 

sulle architetture di rete 

Punti 3 

Altre esperienze informatiche Punti 2 

  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

( prof. Francesco Gentile ) 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993 
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Istituto Comprensivo 1 Paolo di Tarso 

 
 

 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DI PROGETTISTA/COLLAUDATORE  

Progetto relativo all’avviso prot. n. AOODGEFID/28966 del 6 settembre 2021 “Digital Board” 

 

Il/la sottoscritto/a                 nato/a a                               (           )  

Il       /        /           codice fiscale                                                  residente a                             (         ) 

in  via    n.____ profilo professionale: ___________________________ 

Recapito  tel. cellulare   indirizzo E-Mail  , 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di  13.1.2A-FESRPON- CA 2021-382 

 CUP: J89J21012370006 
 

□   PROGETTISTA              □   COLLAUDATORE 

 

relativo al progetto:  

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 
 

 di aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto; 

 di essere cittadino   ; 

 di essere in godimento dei diritti politici; 

 di essere in servizio presso codesta Istituzione Scolastica in qualità di __________  ; 

• di non aver subito condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

 di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate per la figura professionale scelta. 

  di non trovarsi in nessuna della condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle 

iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020, in particolare di non essere parente o affine entro il quarto grado 

del legale rappresentante dell'Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento.  

(Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità) 
 

 

Il sottoscritto dichiara la propria disponibilità a svolgere l’incarico secondo il calendario che sarà predisposto dal Dirigente 

Scolastico, assicurando altresì, se necessaria, la propria presenza quando richiesto. 
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  Come previsto dall’Avviso, allega: 

• Copia di un documento di identità valido; 

• Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui all’allegato 2 - Tabella di autovalutazione. 
 

Data  / /  Firma    

 
Il/la sottoscritto/a, ai sensi del GDPR 679/16, autorizza L’Istituzione Scolastica al trattamento dei dati contenuti nella presente 

autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione, come da informativa 

pubblicata in allegato all’Avviso di selezione. 

 

Data  / /  Firma    
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